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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO

HOMOCLAVE TM-10

TRAMITE SERVICIO

NOMBRE

Asignacion y Certificacion de Clave y Valor Catastral

DESCRIPCION

Es el proceso mediante la cual se le asigna una clave catastral a los predios que no estén inscritos en el Padrén Catastral y se encuentran dentro
del territorio municipal, considerando y respetando el régimen de propiedad en el que estan circunscritos. Al mismo tiempo se extiende un
documento que se emite mediante el sistema de Gestién Catastral, en donde aparece la clave catastral, la superficie de terreno y de construccion
en caso de tener el valor catastral.

Articulo 171 fracciones |y XVIIl y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 21 y 22 fracciones | y Il del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios.

Apartados ACC001 del Manual Catastral del Estado de México y Municipios

FUNDAMENTO LEGAL

pleleil] ) [S ) ol.We -3 )= 8 Certificacion de Clave y Valor Catastral

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

A OBTENER No Aplica

1 afo

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Comunicarse al teléfono
(712) 122 0333 / 122 0200 No Aplica. No Aplica.
Extension 124

Acudir a las Oficinas del
Departamento de Catastro,
ubicadas en Palacio Municipal.

Cuando el propigtario o poseedor se presenta a dar de alta su predio, cuando realiza la subdivision
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O de su inmueble, asi como cuando se crea un fraccionamiento por parte de empresas y requieren la

SERVICIO DEBE REALIZARSE certificacién de clave y valor catastral para realizar tramites de escrituracion ya sea administrativa o
mediante notario.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
REQUISITOS REQUISITOS |

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Solicitud (escrito libre o formato predeterminado) Si (1) No Apartados ACGC001, ACG004 inciso A, ACGCO006 inciso
dirigida al Tec. en Constr. Cristian Aguirre Yanez, Jefe del A, ACGC008 y ACGCO009 del Manual Catastral del Estado
Departamento de Catastro, donde contenga los datos del de México y Municipios.

inmueble del que se hara el trdmite: nombre de
propietario, clave catastral, ubicacion, datos para oir y
recibir notificaciones y que tramite o servicio se requiere e
ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o posesion No Si (1) Articulos 171 fraccién XVII y 182 del Cédigo Financiero
(contrato privado de compra venta, permuta, cesion o del Estado de México y Municipios; Apartado ACGC007
donacién); sentencia de la autoridad judicial que haya del Manual Catastral del Estado de México y Municipios

causado ejecutoria, de conformidad con las formalidades
establecidas en los ordenamientos administrativos
aplicables en materia catastral; manifestacion del
impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras
operaciones traslativas de dominio de inmuebles
autorizada por la autoridad respectiva y el recibo de pago
correspondiente; acta de entrega, cuando se trate de
inmuebles de interés social, titulo, certificado o cesion de
derechos agrarios, parcelarios o comunes; asi como la
sentencia emitida por el tribunal agrario o constancia de
posesion ejidal expedida por la autoridad correspondiente,
en su caso; Escrituras Publicas; Inmatriculacién
Administrativa o Judicial).
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la institucion (escuelas, instituciones del sector salud).

3. Identificacion oficial vigente del propietario. No Si(1) |Apartado ACGCO004 inciso C del Manual Catastral del
Estado de México y Municipios.

4. Recibo de pago del impuesto predial del afio corriente. No Si(1) |Apartado ACGCQ04 inciso E del Manual Catastral del
Estado de México y Municipios.

5. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No Si(1) |Articulos 19 y 166 del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios; Apartados ACGC003 y ACGC004
inciso D del Manual Catastral del Estado de México y
Municipios.

6. En su caso, carta poder en la que el propietario o Si(1) No Apartado ACGCO007 numeral Il del Manual Catastral del

poseedor del inmueble de que se trate autoriza a otra Estado de México y Municipios.

persona para realizar en su nombre el tramite de solicitud

del producto o servicio requerido.

7. En su caso, Documento Notarial mediante el cual el No Si(1) | Apartado AQG_COO? numeral Ill del Manual Catastral del

propietario o poseedor del inmueble otorga la Estado de México y Municipios.

representacion leal a otra persona para la realizacion del

tramite de solicitud del producto o servicio requerido.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

1. Solicitud (escrito libre o formato predeterminado) Si (1) No Apartados ACGCO001, ACG004 inciso A, ACGCO006 inciso

dirigida al Tec. en Constr. Cristian Aguirre Yafiez, Jefe del A, ACGCO008 y ACGC009 del Manual Catastral del Estado

Departamento de Catastro, donde contenga los datos del de México y Municipios.

inmueble del gque se hara el tramite: nombre de

propietario, clave catastral, ubicacién, datos para oir y

recibir notificacicnes y que tramite o servicio se requiere e

ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o posesion, No Si (1) Articulos 171 fraccion XVIII y 182 del Cddigo Financiero

sentencia de la autoridad judicial que haya causado del Estado de México y Municipios; Apartado ACGC007

ejecutoria, de conformidad con las formalidades del Manual Catastral del Estado de México y Municipios.

establecidas en los ordenamientos administrativos

aplicables en materia catastral, manifestacion del

impuesto sobre adquisicién de inmuebles y otras; acta de

entrega, cuando se trate de inmuebles de interés social;

Escrituras Publicas; Inmatriculacion Administrativa o

Judicial).

3. Identificacion oficial vigente del propietario. No Si(1) Apartado ACGCO004 inciso C del Manual Catastral del
Estado de México y Municipios.

4. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No Si(1) Articulos 19 y 166 del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios; Apartados ACGC003 y ACGC004
inciso D del Manual Catastral del Estado de México y
Municipios.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

1. Solicitud (escrito libre o formato predeterminado) Si (1) No Apartados ACGC001, ACG004 inciso A, ACGCO008 inciso

dirigida al Tec. en Constr. Cristian Aguirre Yanez, Jefe del A, ACGCO008 y ACGC009 del Manual Catastral del Estado

Departamento de Catastro, donde contenga los datos del de México y Municipios.

inmueble del que se hara el tramite: nombre de

propietario, clave catastral, ubicacion, datos para oir y

recibir notificaciones y que trémite o servicio se requiere e

ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o posesion, No Si(1) Articulo 182 bis del Codigo Financiero del Estado de

certificado de posesion emitido por la secretaria del Poder México y Municipios.

Ejecutivo del Gobierno del Estado de México y Gobierno

Municipal, en el caso sea.

3. Extension de pago del impueste predial y del pago del No Si(1) Articulo 4 y 17 de la Ley de Ingresos de los Municipios del

derecho del servicio. Estado de México para el ejercicio fiscal 2025.

4. ldentificacion oficial vigente del representante legal de No Si(1) |Apartado ACGC004 inciso C del Manual Catastral del

Estado de México y Municipios.
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PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- Acudir a la oficina de Catastro e ingresar en la ventanilla la documentacion correspondiente conforme a los requerimientos de cada tramite y/o
servicio.

2.- Si el tramite y/o servicio es procedente, pagar los derechos del servicio.

3.- Proporcionar al servidor publico que le atendié una copia legible del recibo del pago por los derechos del servicio.

4.- Esperar a que el servidor publico le notifigue la fecha en que el tramite y/o servicio estara listo.

5.- Recoger la respuesta del tramite y/o servicio en la fecha y hora estipulada con los recibos y orden de pago originales.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No Aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS

2 s U115 el Apartado ACGCO11 del Manual Catastral de Estado de
Fdizs habiles JURIDICO México y Municipios.

e SNV IS afe M Articulo 119 del Codigo de  Procedimientos

PARA SUBSANAR LA 3 dias habiles : o ; -
PREVENCION JURIDICO Administrativos del Estado de México.

DURACION DEL . : o
TRAMITE O SERVICIO 15 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 8 dias habiles
COSTO $283.00 (doscientos ochenta y tres pesos 00/100 M. N.) al momento de emitir la orden de pago.
FUNDAMENTO . . - . . - _
JURIDICO Articulo 166 fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A
; DONDE PODRA - . . ) . .
= PAGARSE? En cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.
OTRAS :
ALTERNATIVAS [aiael
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Que cumplan con la documentacion requerida para el tramite o servicio.
TRAMITE O SERVICIO
¢APLICA AFIRMATIVA " FUNDAMENTO "
FICTA? No Aplica. JURIDICO No Aplica.

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de Mexico y Municipios, ¥y

5]= 1o (o - 0s) = Ro -l Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal,
USUARIOS ANTE ubicada en Roberto Barrios Castro S/N, Colonia Las F=8[{ e\ [= a0}

Fuentes, Atlacomulco, México. i ; >
ng;ﬁ)gglgn Tel Sl ns articulo 19 fraccion XIX del Bando
el. 712 122 0200 Municipal vigente.
DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO EN Protesta Ciudadana FU_:‘UD*QEAIE%TO Regulatoria del Estado de Mexico y

LOS DATOS AQUI sus Municipios.

MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los 6rganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
| de  modificarlos o revocarlos mediante el Recurso [EEILIsXNYISifel Articulo 262 del Bando Municipal
Administrative de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Codigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

¢APLICA INSPECCION, | NOMBRE DE |
VERIFICACION O si LA
VISITA DOMICILIARIA INSPECCION, No Aplica F”J"‘UDF{};“,E';“’ No Aplica

VERIFICACION
O VISITA

(previa, durante o
después de la
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resolucion del tramite o DOMICILIARIA
servicio)?

DOCUMENTOS QUE
Sgﬂ%TLO AORBEI;;E‘QDAO No Aplica DEBERA CONSERVAR No Aplica
PARA SU REALIZACION

OBJETIVO DE LA
INSPECCION, o Bl
VERIFICACION O P
VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Tesoreria Municipal Departamento de Catastro

LIRS N8 s =8 e 52 S [s]S H{el/.8 Tec. en Constr. Cristian Aguirre Yafiez
CALLE Palacio Municipal NO. EXT. S/N NO. INT. SIN

(ele] ol |l.00 Centro (18I [ed 1l (o I Atlacomulco

C.P. 50450 oL\ [oRE o1V ¥0 o] H. Ny = e (o] "I L unes a Viernes de 9:00 a 16:00 hrs.

LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO
712 (712) 122 0333 / 122 0200 124 catastroati@amail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO
)m No Aplica
ORMACION ADICIO

PR A FR ¢Puedo hacer los tramites después de las 4:00 de la tarde?

RESPUESTA gr;&:orque ya no pueden cobrarle los derechos por el servicio, debido a que las cajas cierran a las 4:00 de la
PR A FR ¢Es necesario que la persona que me vendié se presente para realizar el tramite?

RESPUESTA No, puesto que usted ya adquirio la propiedad.
PR A FR ¢Puedo realizar el tramite en linea?

RESPUESTA No, pues gue no existe la modalidad.

R A O = OS R ACIONADO
No Aplica

7 FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025

TEC. EN CONSTR. CRISTIANAGUIRRE YAN
JEFE DEL DEPARTAP?}ETNO DE CAT.
S

_— }




